EIN SKRIPT EINSTELLEN

SCHRITTE IM VORFELD:
v’ Erfolgreiche
Kursbeantragung
Ein Skript in den Kursraum laden v’ Einschreibeschliissel &ndern
und Studierenden mitteilen
Nach der erfolgreichen Beantragung lhres Kursraumes
kénnen Sie lhre Seminarunterlagen in den Kursraum einstellen.

Dafir schalten Sie zunachst in den Bearbeitungsmodus, indem Sie im Kurs

rechts oben auf die Schaltfliche BEARBEITEN EINSCHALTEN klicken oder im

Block EINSTELLUNGEN -> KURS-ADMINISTRATION -> BEARBEITEN EINSCHALTEN. Bearbeiten einschalten
Erst dann ist eine Bearbeitung maglich.

Die Kursoberflache verandert sich und einige Symbole zum Bearbeiten, Beschriften, Hinzufiigen oder
Verschieben der Kursinhalte werden sichtbar.

Eine oder mehrere Dateien hinzufligen

Im Bearbeitungsmodus kénnen Sie Dateien auf einfache Weise per DRAG & DROP
(Ziehen und Ablegen) aus einem Ordner auf Inrem Computer zu lhrem Kursraum
hinzuftgen.

Méchten Sie ein Skript oder andere Dateien (PDF, Powerpoint, Word,...) in den [
Kursraum laden, 6ffnen Sie den entsprechenden Ordner auf lhrem Rechner und
ziehen Sie die Dateien (im Bearbeitungsmodus) an die gewiinschte Stelle.

Die Datei wird dann mit dem entsprechenden Dateiformatsymbol im Kursraum angezeigt.
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Mit dem STIFT-Symbol hinter dem Dateinamen kénnen Sie den angezeigten Namen nachtraglich jederzeit
umbenennen.

Mithilfe der DRAG&DROP-Funktion kénnen Sie auch mehrere Dateien gleichzeitig in den Kursraum
hochladen.

Auch Zip-Dateien kdnnen Sie auf diesem Weg hochladen.

Hinweis: Achten Sie bitte darauf, dass es sich hierbei nicht um eine 7-Zip-Datei mit der Endung ,,.7z"
handelt, diese kénnen nicht in Moodle entpackt werden, sondern um eine Zip-Datei im Format ,,.zip“. In
Windows: RECHTSKLICK AUF DATEIEN -> SENDEN AN -> ZIP-KOMPRIMIERTER ORDNER.

Ihre Skripten stehen dann den Studierenden zum Download zur Verfigung.

Uber das Forum ANKUNDIGUNGEN, das sog. Schwarze Brett, konnen Sie Ihre
Teilnehmenden tber Kursinformationen oder bereitgestellte Materialien

informieren. Sobald die Kursteilnehmenden im Kurs eingeschrieben sind, '
erhalten sie diese Benachrichtigung auch per E-Mail.

Ankiindigungen
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